CITTA DI SAN VITO DEI NORMANNI
- Provincia di Brindisi -

REGOLAMENTO SUI CONTROLLI
INTERNI ARTT: 5e6

- VERBALE de! 22/03/2016
IL SEGRETARIO GENERALE

Visto Il Regolamento dei controlli interni approvato con deliberazione del Consiglio
Comunale n.3 del 30/1/2013 e n. 11 del 17/5/2013, che agli Artt. 5 e 6 prevede |a
tipologia dei controlli interni e la disciplina del controllo di regolarita amministrativa che
viene svolto dal Segretario Generale, in particolare, tra l'altro, l'art.6 del predetio
Regolamento dispone quanto segue:

Il controllo di regolarita amministrativa e svolto dal Segretario Generale, che si avvale di
una apposita struttura istituita con deliberazione di Giunta Municipale. Tale controllo
viene esercitato sulle determinazioni di impegno di spesa, sui contratti e sugli altri affi
adoftati dai Responsabili dei Servizi ed ha come oggetto la verifica del rispetto della
normativa di setltore e dei principi di carattere generale dell'ordinamento, nonché dei
principi di buona amministrazione ed opportunita, nonché del collegamento con gli
obiettivi dell'ente. Tale verifica viene effettuata sia sulla opportunita che sul rispetto
delle procedure. Esso utilizza i principi di revisione aziendale che prevedono tecniche di
campionamento.

Il controllo di regolarita amministrativa viene effettuato su tutti gli atti ivi comprese le
determinazioni a contrarre di valore superiore ad € 100.000,00; sul con- ferimento di
incarichi e su tutti gli afti per i quali il Segretario Generale ritiene opportuno effettuare
una verifica, anche ai fini della fotta alla corruzione. Il controllo viene inoltre effettuato sul
10% del totale degli atli adottati da ogni responsabile di servizio. Tali atti sono scelti in
modo casuale dal Segretario Generale stesso.

Considerato:
- — che il controllo interno sul’anno 2015 non risulta effettuato;

— c¢he in data 12 ottobre 2015 vi € stato I'avvicendamento nella funzione di Segretario
Comunale;

— che si reputa opportuno procedere al controllo dellintero esercizio 2015, pur
rientrando nella competenza dello scrivente solo il secondo semestre 2015;

Dato atto che il controllo verra effettuato attraverso le seguenti rilevazioni:

. Rispondenza dell'atto alla normativa vigente;

. Rispetto della normativa sulla trasparenza;

. Correttezza del procedimento ex Legge n. 241/1990

. Coerehza generale dello stesso e chiarezza del dispositivo; N /\
. Corretto richiamo agli atti precedenti;
. Rispondenza alla normativa vigente;
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. Elementi essenziali del contratto;




8. Rispetto del procedimento legge 24111 990 e s.m.i.

e Ritenuto di dover proceders mediante sorteggio casuale con modalitd elettronica,
sorteggiando il 10% delle determine di ciascun Responsabile di Servizio, riservandosi di
effettuare altri controlli cosi come indicato nel suddetto Regolamento sui Controlli Interni.

Sulla scorta di tali principi, il giorno 22 Marzo 2016, alle ore 12,45, nella sede comunale,
unitamente al Segretario Comunale, Dott.Giacomo Vito Epifani, sono presenti i Signori:

— Dott.ssa Filomena Maggi — Respohsabile Affari Generali (AG.A) - Verbalizzante
— Dott. Francesco Palma - Responsabile Affari Generali (AG.B)

— Dott.ssa Pompea Roma — Responsabile Tributi Comunali

— Ing. Giuseppe Olivieri — Responsabile — UTC.

il Dott. D’Amico ha comunicato di non poter presenziare per urgenti adempimenti presso il
Servizio Finanziario. |l Segretario Comunale ha fatto presente al medesimo di non aver
ricevuto l'elenco delle determine del Servizio Finanziario, fatte salve quelle del Servizio
Economato e, pertanto, procedera al sorteggio delle stesse entro il pit breve tempo
possibile, fermo restando che tale atteggiamento verra segnalato allOrganismo di
Valutazione e agli Organi competenti.

Al fine di eseguire I'estrazione casuale degli atti distinti per Servizio, si procede, con l'ausilio
delllstruttore Amministrativo Sig. Mastrovito Angele, attraversc un modello matematico di
campionamento informatico, mediante estrazione a sorte per ciascuna tipologia del 10% del
numero complessivo di atti amministrativi approvati nellanno 2015, che abbiano le
caratteristiche indicate all'art. 6 del citato Regolamento sui Controlli Interni. La casualita &
ottenuta attraverso Pestrazione di numeri da un elenco formato per ciascuna tipologia di atti
e per ciascun Servizio. Il campione dei documenti da sottoporre a controllo viene estratto tra
le determine e le ordinanze nel modo che segue:

SERVIZI SOCIALI .

Determinazioni adottate nellanno 2015 n. 202: sorteggio 10%, n. 20 atti. Vengono
sorteggiate e sottoposte a controlio le determine nn. 80 -6 — 75— 130 — 83 - 106 — 132 —
60-33-155-157-45-2-66-72-7-63-69-110-77;

AFFARI GENERALI (AG.A)

Determinazioni adottate nellanno 2015 n. 160: sorteggio 10%, n. 16 atti. Vengono
sorteggiate e sottoposte a controllo le determine nn. 142 — 152 - 104 - 86 — 132 - 73 — 32—
114 — 149 -84 - 139 - 56 — 115 - 81 - 57 — 87;

AFFARI GENERALI (AG.B)

Determinazioni adottate nellanno 2015 n. 130: sortegglo 10%, n. 13 atti. Vengono
sorteggiate e sottoposte a controllo le determine nn. 6 -39 -13-113-116 - 38 - 63 - 88
-98-108-25-18-83;

- ENTRATE TRIBUTARIE
Determinazioni adottate nellanno 2015 n. 44: sorteggio 10%, n. 4 atti. Vengono sorteggiate
e sottoposte a controllo le determine nn. 27 — 18 — 3 — 6; ?

ATTIVITA’ PRODUTTIVE '
. Determinazioni adottate nellanno 2015 n. 52: sorteggio 10%, n. 5 atti. Vengono sorteggiate
e sottoposte a controllo le determine nn. 11 -4 -6 - 10 - 20;

POLIZIA MUNICIPALE

Determinazioni adottate nellanno 2015 n. 111: sorteggio 10%, n. 11 atti. Vengono

sorteggiate e sottoposte a controllo le determine nn. 9 — 28 — 109 — 105 -85 - 44— 76 — 83 %"J\
)\

—-65-20-11; _
N




Ordinanze adottate nellanno 2015 n. 81: sorteggio 10%, n. 8 atti. Vengono sortegglate e
sottoposte a controllo le determine nn. 39 —74 —49 -2 - 25 -54 - 12 — 28;

Contratti adottati nellanno 2015 n. 10: sorteggio 10%, n. 1 atto. Viene sorteggiato e
sottoposto a controlio il contratto n. 6;

UFFICIO TECNICO COMUNALE

Determinazioni adottate nellanno 2015 n. 135: sorteggio 10%, n. 14 atti. Vengono
sorteggiate e sottoposte a controllo le determine nn. 64 - 72 - 62'- 115 — 44 — 52 — 67 - 84
—15-98 — 45 — 39 — 130 — 35;

Determinazioni a contrattare per importi superiori a Euro 100.000,00 adottate nell’anno
2015 n. 6: sorteggio 10%, n. 1 atto. Viene sorteggiata e sottoposta a controllo la determina
n. 1;

Ordinanze adottate nell’anno 2015 n. 22: sorteggio 10%, n. 2 atti. Vengono sorteggiate e
sotioposte a controllo le ordinanze nn. 3 - 10;

Contratti adottati nell’anno 2015 n. 5: sorteggio 10%, n. 1 atti. Viene sorteggiato e sottoposto
a controllo il contratto n. 3; '

Terminate le operazioni di cui sopra, il Segretario Comunale dispone lacquisizione degli atti
sorteggiati per l'effettuazione del controllo successivo, nel rispetto di quanto previsto dallart.
6 del regolamento sui Controlli intemni precisando, in via eccezionale, che il controllo sugli
atti adottati da se medesimo saranno verificati dal Collegio dei Revisori.

Dispone, inoltre, la trasmissione del presente verbale, a cura dellUfficio di Segreteria, al
Sindaco, alla Giunta e, copia dello stesso, conservata nei provvedimenti del segretario
Generale, nonché la pubblicazione dello stesso sul sito web istituzionale nelle sezione
Trasparenza. '

San Vito dei Normanni, Li 22/03/2016

Dott. Giacomo Vito Epifani — Segretario Comunéle

Dott.ssa Filomena Maggi — Responsabile Affari Generali (AG. A)

Dott. Francesco Palma - Responsabile Affari Generali (AG.B)

Dott.ssa Pompea Roma — Responsabile Entrate Tributarie
Ing. Giuseppe Olivieri — Responsabile UTC




