
 
 

CITTA’ DI SAN VITO DEI NORMANNI 
 

 

 
AVVISO ESPLORATIVO PER LA MANIFESTAZIONE DI INTERESSE A PARTECIPARE 
ALLA PROCEDURA DI GARA PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI 
REGISTRAZIONE E TRASCRIZIONE DELLE SEDUTE DEL CONSIGLIO COMUNALE E 
DELLE COMMISSIONI CONSILIARI DEL COMUNE DI SAN VITO DEI NORMANNI 
 
 
 

Il Comune di San Vito dei Normanni intende procedere ai sensi dell’art. 36, comma 2, lett. a) 
del D.Lgs. n. 50/2016, all’affidamento del servizio di registrazione, trascrizione e 
verbalizzazione delle sedute del Consiglio Comunale e delle riunioni delle Commissioni 
consiliari del Comune di San Vito dei Normanni. 
Con la pubblicazione del presente avviso questa Stazione appaltante intende effettuare 
un’indagine di mercato al fine di verificare la presenza di operatori economici interessati a 
partecipare alla successiva procedura negoziata per l'affidamento del predetto servizio che si 
svolgerà sulla piattaforma MEPA (Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione) 
mediante RDO (Richiesta di Offerta). 
Si riportano di seguito le principali informazioni relative alla procedura in questione. 
 
1. Oggetto del servizio  
L’appalto ha per oggetto il servizio di registrazione, trascrizione e verbalizzazione delle 
sedute del Consiglio Comunale e delle riunioni delle Commissioni consiliari del Comune di San 
Vito dei Normanni. 
 
2. Durata del servizio 
L’appalto ha durata di n. 2 anni a decorrere dal 1° gennaio 2020 ovvero dalla data di 
effettivo avvio del servizio se successiva.   
 
3. Importo dell’appalto  
L’importo dell’appalto è stimato presuntivamente in €. 11.000,00 oltre IVA per l’intera durata 
contrattuale.  
Data la natura del servizio in oggetto e le modalità di svolgimento del contratto, non sono 
previsti particolari rischi ai fini della sicurezza rispetto a quelli specifici dell’attività propria 
dell’operatore economico, dunque non è necessaria l’elaborazione del documento unico di 
valutazione dei rischi da interferenze (D.U.V.R.I.). Pertanto l’importo per gli oneri della 
sicurezza è pari a 0 (zero). 
 
4. Procedura di gara  
Trattandosi di una preliminare indagine di mercato, propedeutica al successivo espletamento 
di procedura negoziata, l’Amministrazione individuerà i soggetti da invitare, in possesso dei 
requisiti richiesti, nel rispetto dei principi di non discriminazione, parità di trattamento e 
proporzionalità ai sensi del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i.   
Si darà corso alla successiva procedura negoziata anche in presenza di una sola 
manifestazione di interesse pervenuta e ritenuta valida.  
 



5. Criterio di aggiudicazione  
La gara sarà aggiudicata con il criterio del minor prezzo, ai sensi dell’articolo 95, comma 4, 
lettera e), del D.Lgs n. 50/2016.  
 
6. Requisiti di ammissione alla procedura di gara  
Ai fini dell’ammissione alla procedura l’operatore economico interessato dovrà possedere, alla 
data di avvio della RDO, l'abilitazione al Mercato elettronico della Pubblica amministrazione 
(MEPA), nonché i seguenti requisiti: 
 

A) Requisiti di ordine generale: 
Insussistenza della cause di esclusione previste dall'art. 80 del D. Lgs. n. 50/2016 
 

B) Requisiti di capacità professionale; 
Iscrizione alla C.C.I.A.A. per attività inerenti l’oggetto dell’appalto.  
 
C) Requisiti di capacità tecnica e professionale:  
Elenco dei principali servizi prestati negli ultimi tre anni, analoghi a quelli oggetto del 
presente appalto, con indicazione degli importi, delle date e del soggetto committente; ai fini 
dell’ammissione alla procedura è necessario dimostrare l’esecuzione di cui almeno tre servizi 
analoghi a quello oggetto dell’appalto svolti in favore di Comuni o altri Enti locali territoriali. 
 

D) Certificazioni di qualità:  
Possesso della certificazione del Sistema di Gestione per la Qualità (QMS) in conformità alle 
norme UNI EN ISO 9001:2008.  
 
7. Termine e modalità di presentazione della manifestazione di interesse 
Gli operatori economici interessati e in possesso dei requisiti sopra elencati possono 
trasmettere una dichiarazione di manifestazione di interesse, redatta sul modulo predisposto 
e allegato al presente avviso o in conformità allo stesso (all. A) debitamente compilato e 
sottoscritto dal legale rappresentante o da soggetto munito di procura. 
La suddetta manifestazione d’interesse dovrà pervenire, unitamente a fotocopia del 
documento di identità del dichiarante, entro e non oltre le ore 13.00 del giorno 
09/12/2019, con una delle seguenti modalità: 
a) mediante raccomandata del servizio postale da trasmettersi al seguente indirizzo: Comune 
di San Vito dei Normanni - Piazza Carducci - 72019 San Vito dei Normanni (BR). 
b) mediante consegna a mani presso l’Ufficio Protocollo allo stesso indirizzo. 
c) mediante PEC al seguente indirizzo: comunesanvitodeinormanni@pec.rupar.puglia.it (in tal 
caso la documentazione dovrà essere sottoscritta con firma digitale del legale 
rappresentante). 
Sul plico contenente dichiarazione di manifestazione di interesse o, in caso di invio tramite 
PEC, nell'oggetto dovrà essere riportata la seguente dicitura: “Affidamento del servizio di 
registrazione, trascrizione e verbalizzazione delle sedute del Consiglio Comunale 
e delle riunioni delle Commissioni consiliari del Comune di San Vito dei Normanni 
– Manifestazione di interesse a partecipare alla procedura di gara”  
Il recapito tempestivo del plico rimane ad esclusivo rischio del mittente, restando esclusa 
qualsiasi responsabilità dell'Ente appaltante ove, per disguidi postali o per qualunque altro 
motivo, il plico non pervenga entro il suddetto termine perentorio all’indirizzo di destinazione. 
Pertanto, le manifestazioni di interesse pervenute oltre il termine perentorio sopra indicato 
non saranno ammesse alla procedura di gara. 
 
8. Richiesta di informazioni  
Eventuali richieste di informazioni in ordine al presente avviso potranno essere richieste al 
responsabile del procedimento all’indirizzo di posta elettronica di seguito indicato: 
responsabileufficioappalti@comune.sanvitodeinormanni.br.it. 
 
 



 
9. Avvertenze  
II presente avviso è finalizzato esclusivamente a ricevere manifestazioni d'interesse per 
favorire la partecipazione e la consultazione del maggior numero di operatori economici in 
modo non vincolante per l'Ente.  
Le manifestazioni d'interesse hanno l'unico scopo di comunicare all'Ente la disponibilità per 
essere invitati a presentare offerta.  
Con il presente avviso non è indetta alcuna procedura di affidamento e non sono previste 
graduatorie di merito o attribuzione di punteggi.  
L'Ente si riserva altresì di sospendere, modificare o annullare la procedura relativa al 
presente avviso esplorativo e di non dar seguito all'indizione della successiva procedura 
negoziata per l'affidamento del servizio.  
Non saranno ammesse alla successiva procedura negoziata gli operatori che non abbiano 
preventivamente presentato, o presentato tardivamente, la manifestazione d'interesse, che 
abbiano presentato in sede di manifestazione d'interesse una documentazione incompleta, 
ovvero che non siano in possesso dei requisiti richiesti dal presente avviso.  
I dati relativi al servizio oggetto del presente avviso (durata, valore stimato dell’appalto, 
prestazioni, ecc.) sono puramente indicativi e potranno variare anche in modo significativo in 
sede di espletamento della gara.  
I dati aggiornati relativi al servizio in oggetto verranno comunicati agli operatori economici 
selezionati prima dell’espletamento della procedura di gara, mediante la trasmissione della 
lettera di invito e dei relativi allegati. 
 
San Vito dei Normanni, 22 novembre 2019  
 

Il Responsabile del Servizio  
Dott. Francesco Palma 

 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
ALLEGATO A 
 

 
 

Spett.le 
 

COMUNE DI SAN VITO DEI NORMANNI 
Piazza Carducci n. 1 
72019 – SAN VITO DEI NORMANNI 
 
 

OGGETTO: Avviso esplorativo per la manifestazione di interesse a partecipare alla procedura 
di gara per l’affidamento del servizio di registrazione, trascrizione e verbalizzazione delle 
sedute del Consiglio Comunale e delle riunioni delle Commissioni consiliari del Comune di San 
Vito dei Normanni. 
 
 

Il sottoscritto ________________________________________________________________ 

nato il ____________ a _________________________________________ Provincia ______ 

residente nel Comune di ______________________________________ Provincia ________ 

in via/piazza _________________________________________________ numero ________ 

in qualità di legale rappresentante dell’operatore economico __________________________ 

___________________________________________________________________________ 

sede legale _________________________________________________________________ 

telefono ________________________________ telefax _____________________________ 

indirizzo posta elettronica certificata _____________________________________________ 

con codice fiscale n. _____________________ con partita IVA n. ______________________ 

 

ESPRIME MANIFESTAZIONE DI INTERESSE a partecipare alla procedura di gara in 

oggetto; 

 

A tal fine, ai sensi degli articoli 46 e 47 del DPR 28 dicembre 2000 n.445, consapevole delle 

sanzioni penali previste dall'articolo 76 del medesimo DPR 445/2000, per le ipotesi di falsità 

in atti e dichiarazioni mendaci ivi indicate, 

 
D I C H I A R A 

 
1) che l’operatore economico è iscritto nel registro delle imprese della C.C.I.A.A. di 

___________________________________________________________________________ 

per la seguente attività: _______________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

numero di iscrizione __________________________________________________________ 

data di iscrizione _____________________________________________________________ 

durata della ditta/data termine _________________________________________________ 



forma giuridica ______________________________________________________________ 

 

2) che l’operatore economico non si trova in nessuna delle condizioni di esclusione dalle 
procedure di appalto previste dall’art. 80, comma 1, del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i.; 
 

3) che i soggetti muniti dei poteri di rappresentanza dell'operatore economico sono i 
seguenti: 
 

 
Cognome e Nome 

 
Luogo di nascita 

 
Data di nascita 

 
Residenza 

 
Carica ricoperta 

 
 

    

 
 

    

 
 

    

 
Nota: Indicare i dati relativi ai soci o al direttore tecnico se si tratta di società in nome collettivo, ai soci 
accomandatari o al direttore tecnico se si tratta di società in accomandita semplice, agli amministratori muniti di 
poteri di rappresentanza o al direttore tecnico, o al socio unico, ovvero al socio di maggioranza in caso di società 
con meno di quattro soci, se si tratta di altro tipo di società. 
 

 che nei confronti dei soggetti di cui al punto 3, della cui situazione giuridica dichiara di 
essere a conoscenza, non sono state emesse condanne penali di cui all’art. 80, comma 1, del 
D.lgs. 50/2016 

ovvero 

 che sono state emesse in via definitiva le seguenti condanne penali di cui all’art. 80, 
comma 1, del D.lgs. 50/2016 nei confronti del/i soggetto/i di seguito indicato/i  
 

Soggetto Sentenza/Decreto Reato Pena applicata 

    

    

    

 
4) che i soggetti cessati dalla carica nell'anno antecedente la pubblicazione del bando di gara 
(soci, amministratori, direttori tecnici) sono i seguenti: 
 

Cognome e Nome Luogo di nascita Data di nascita Residenza Carica ricoperta 

     

     

     

 
Nota: Nel caso in cui non vi siano stati soggetti cessati dalla carica nell'anno antecedente la pubblicazione del 
bando di gara, il concorrente non deve compilare il prospetto di cui al punto 4.  
 



 che nei confronti dei soggetti di cui al punto 4, della cui situazione giuridica dichiara di 
essere a conoscenza, non sono state emesse condanne penali di cui all’art. 80, comma 1, del 
D.lgs. 50/2016 

ovvero 

 che sono state emesse in via definitiva le seguenti condanne penali di cui all’art. 80, 
comma 1, del D.lgs. 50/2016 nei confronti del/i soggetto/i di seguito indicato/i  

Soggetto Sentenza/Decreto Reato Pena applicata 

    

    

    

 

5) che l’operatore economico ha espletato servizi analoghi a quello indicato in oggetto, negli 
ultimi tre anni dalla data di pubblicazione dell’avviso, come di seguito specificato: 
 

Ente Committente Servizio Durata Importo 

    

    

    

 

6) che è informato e consapevole del fatto che, ai sensi e per gli effetti dell'articolo 13 del 
D.Lgs. 196/2003, i dati personali raccolti saranno trattati dall'Amministrazione, anche con 
strumenti informatici, esclusivamente nell'ambito del procedimento per il quale la presente 
dichiarazione viene resa. 
 

Luogo e data e di sottoscrizione ________________________ 

 

Il Legale Rappresentante 
(Timbro e firma) 

 
___________________________ 

 


